
 
 
 
 
 

 

ワコーレ・ロイヤルガーデン北本 

団地管理組合法人 

 

使用細則・諸規則集 
 
 
 
 
 
 

令和６年９月 

 
 
 

           ■ 使 用 細 則 

            ■ ペット飼養規則 

                  ● 飼養登録申請書（書式） 
                  ● 誓 約 書（書式） 
                  ● ペット飼養登録書（書式） 
                  ● ペット飼養終了届（書式） 

           ■ シャトルバス運行規則 

           ■ 専用庭使用規則 

           ■ 集会室利用規則 
●集会室利用申請書（書式） 

           ■ 備品貸出規則 
           ● 備品利用申請書（書式） 

            ■ 敷地内駐車規則 

                  ● 駐車場使用契約書（書式） 

           ■ 来客用駐車場使用規則 

           ■ 洗車場利用規則 

           ■ 敷地内駐輪規則 

                  ● 駐輪場使用契約書（書式） 

          ■ 貸し自転車使用規則 

         ■ 管理組合指定掲示板使用規則 

           ■ 体育施設運営規則 

           ■ 防犯カメラシステム運用規則 

           ■ 役員等報酬規則 

           ■ 専門委員会設置に関する規則 
         ■ 共用部分開口部改良工事に関する細則 

■ 個人情報保護に関する基本方針 
■ 個人情報管理規則 
■ 文書管理規則 
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 備品貸出規則 【 1 】 

ワコーレ・ロイヤルガーデン北本  
 

備品貸出規則  

 

   ワコーレ・ロイヤルガーデン北本団地管理組合法人管理規約（以下「管  

  理規約」という。）第18条に基づき、次の通りワコーレ・ロイヤルガーデ  

  ン北本備品貸出規則（以下「貸出規則」という。）を定める。  

 

  （貸出目的）  

    第 １ 条  備品の貸出については、ワコーレ・ロイヤルガーデン北本内の  

      居住者相互の親睦並びに利便を図ることを目的とする。ただし、  

      思想活動及びそれらに類する活動、又は居住環境を阻害する恐れ  

      のある場合は貸出を禁止する。  

 

  （管理運営）  

    第 ２ 条  備品の貸出の管理者は、ワコーレ・ロイヤルガーデン北本団地  

      管理組合法人（以下「管理組合法人」という。）とする。ただし、  

      その業務の全て又は一部を管理規約第36条に定める第三者に委託  

      して代理させることができる。  

 

  （貸出できる備品）  

    第 ３ 条  貸出できる備品は次の通りとする。  

            (１)机  

      (２)椅子  

            (３)脚立  

            (４)灰皿  

      (５)台車  

      (６)その他、管理者が適当と認めた物  

 

  （貸出の原則）  

    第 ４ 条  備品の貸出は、営利目的・非営利目的を問わず、本団地の居住  

      者に対して認めるものとする。ただし、特に管理者が認めた場合  

      を除き使用場所を本団地敷地内に限定するものとする。又、集会  

      室利用に伴う備品の使用は、貸出規則の対象とはならない。  

 

  （貸出期間）  

    第 ５ 条  備品の貸出期間は、原則として３日以内とし、４日以上の場合  

      は再度申請するものとする。  

 

  （貸出料）  

    第 ６ 条  備品の貸出料は無償とする。  

 



 備品貸出規則 【 2 】 

  （貸出できない日）  

    第 ７ 条  原則として、集会室の休館日には備品貸出はできないものとす  

      る。  

 

  （貸出の一時中止）  

    第 ８ 条  備品の貸出により、管理業務、又は集会室の利用等に支障が生  

      じると判断される場合は、備品の貸出を一時中止することがある。  

 

  （貸出の申込）  

    第 ９ 条  貸出申込の受付は、貸出予定日の１か月前から先着順とする。  

 

  （原状回復義務）  

    第１０条  備品を借り受けた者が故意又は過失により当該備品を損傷した  

      場合は、借り受けた者の負担において修復し、又は修復に要した  

      費用を借り受けた者が負担するものとする。  

 

  （規定外事項）  

    第１１条  貸出規則に定めのない事項については、管理者の指示に従うも  

      のとする。  

 

  （貸出規則の改廃）  

    第１２条  貸出規則の改廃は、管理規約第45条第２項に定める団地総会に  

      おいて出席組合員の議決権の過半数で決するものとする。  

 

  （附 則）  

    第 １ 条  この貸出規則は、平成10年11月15日の平成10年度臨時総会（団  

      地管理組合法人設立総会）において承認された時点より効力を発  

      するものとする。  

     ２ この貸出規則は、平成16年９月26日の平成15年度(第13回)定期  

      総会において一部改正し、同日より施行した。  

      (１)管理規約の改正に伴う引用条項の整合  

      (２)用語及び表記の統一並びに条文の一部追加又は削除及び誤植  

       の修正  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 備品貸出規則 【 3 】 

ワコーレ・ロイヤルガーデン北本 

団地管理組合法人 理事長  殿 

備 品 利 用 申 請 書 
私儀、備品貸出規則により備品の利用を申請します。 

なお、利用者が故意または過失により当該備品を損傷した場合は、賠償いたします。 

太枠内の事項について記入して下さい。        申請年月日    年   月   日 

申 
 

請 
 

者 

(団体名) 

(利用責任者) 

□ 居 住 者    棟     号室    

□ 非 居 住 者 〒                                  

  ＴＥＬ    (    )     氏 名                   ㊞  

利

用

目

的 

□ 非営利目的 

□ 営 利 目 的 

利用内容 
 

 

貸

出

備

品 

 

□ 長 机（低）    脚     □ そ の 他 

□ 長 机（高）    脚 

□ パイプ椅子       脚 

□ 台   車       台 

利

用

場

所 

□ ワコーレ内（専有部：  棟   号室内・共用部：          ） 

□ ワコーレ外（場 所：                        ） 

※理由（                             ） 

利

用

日

時 

 

自 

 

   年   月   日（  ） 

AM／PM      時   分より 

計        日 
至 

   年   月   日（  ） 

AM／PM      時   分まで 

備

考 

※１回の申請につき連続３日限度とし、４日以降は再度申請を要します。 

※12/30～翌年 1/3迄は、備品は利用（貸出）出来ません。 

 

 

 

※理事長記入欄 

□本件申請の全てを認めます。 

□本件申請の一部を認めます。（                      ） 

□本件申請は認められません。（理由：                   ） 

 

 

  年   月  日 

           理事長              ㊞ 

統括責任者 受 付 者 
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 貸し自転車規則 【 1 】  

ワコーレ・ロイヤルガーデン北本  
 

貸し自転車使用規則  

 

   ワコーレ・ロイヤルガーデン北本団地管理組合法人管理規約（以下「管  

  理規約」という。）第18条の規定に基づき、次の通りワコーレ・ロイヤル  

  ガーデン北本貸し自転車使用規則（以下「使用規則」という。）を定める。  

 

  （目 的）  

  第 １ 条 貸し自転車は、ワコーレ・ロイヤルガーデン北本内の居住者が、  

      一時的な自転車の使用に利便を図ることを目的とする。  

 

  （管理運営・管理者）  

  第 ２ 条 貸し自転車は、ワコーレ・ロイヤルガーデン北本団地管理組合  

      法人（以下「管理組合法人」という。）所有の備品とし、その管  

      理運営は管理組合法人が行うものとする。ただし、その業務の全  

      て又は一部を、管理規約第36条に定める第三者に委託し代理させ  

      ることができる。  

 

   （使用者）  

   第 ３ 条 貸し自転車を利用することができる対象者は、ワコーレ・ロイ  

      ヤルガーデン北本の中学生以上の居住者に限るものとする。  

 

   （使用申込）  

   第 ４ 条 貸し自転車の使用を希望する居住者は、使用前にメインエント  

      ランス棟の管理事務所（以下「管理事務所」という。）で所定の  

      申し込みを行わなければならない。  

 

  （使用予約）  

  第 ５ 条 貸し自転車の予約受付は行わないものとする。  

 

  （使用時間）  

  第 ６ 条 貸し自転車の使用時間は、使用申込時から24時間までとする。  

     ２ 連続して24時間超に亘り貸し自転車の使用を希望する場合は、  

      ７日間（168時間）を超えない範囲で使用を許可するものとする。  

 

   （使用料）  

    第 ７ 条 使用料は24時間に付、前納制により50円とする。ただし、返却 

後の再貸し出しについては、24時間の利用時間内に限り使用料の 

再徴収はしないものとする。  

     ２．前条第２項の場合は、連続して使用する時間分の使用料を前納  

      しなければならない。  



 貸し自転車規則 【 2 】  

 

  （使用方法）  

  第 ８ 条 使用者は使用申込時に、自転車の鍵を受け取り、使用後は終了 

時刻までに使用した貸し自転車の使用者本人が所定の駐輪場に 

返却及び施錠後、鍵を管理事務所へ返却しなければならない。  

 

  （禁止事項）  

  第 ９ 条 有償、無償を問わず、使用者が使用者以外の者に又貸しするこ  

      とを禁止する。  

 

  （注意事項）  

  第１０条 使用者は、次の注意事項を遵守しなければならない。  

     (１)貸し自転車は、管理組合法人の備品として大切に使用し、でき  

      る限り破損の生じないように使用する。  

     (２)マジック等による記入、落書きを行わない。  

     (３)貸し自転車の使用前、使用後にかかわらず、自転車の不具合を  

      発見した場合は、即時にその旨を管理事務所へ通知する。  

 

  （原状回復義務）  

  第１１条 使用者が故意又は重大な過失により、貸し自転車に損傷を与え  

      た場合は、使用者の負担において修理するか、修理に要した費用  

      の全額を負担するものとする。  

     ２ 使用者の故意又は重大な過失により、貸し自転車を紛失、又は  

      盗難に遭った場合は、当該使用者は新たに貸し自転車を購入する  

      実費を負担するものとする。  

 

  （規定外事項）  

  第１２条 本使用規則に定めのない事項については、管理者の指示に従う  

      ものとする。  

 

  （使用規則の改廃）  

  第１３条 使用規則の改廃は、管理規約第45条第２項に定める団地総会に  

      おいて出席組合員の議決権の過半数で決するものとする。  

 

  （附 則）  

  第 １ 条 この使用規則は、平成13年９月30日の平成12年度(第10回)定期  

      総会において制定し、同年10月１日より効力を発するものとする。  

     ２ この使用細則は、平成14年９月29日の平成13年度(第11回)定期  

      総会において第７条（使用料）における使用料の額を改正し、同  

      日より施行した。  

     ３ この使用規則は、平成16年９月26日の平成15年度(第13回)定期  



 貸し自転車規則 【 3 】  

      総会において一部改正し、同日より施行した。  

      (１)管理規約の改正に伴う引用条項の整合  

      (２)用語及び表記の統一並びに条文の一部追加又は削除及び誤植  

       の修正  

４ この使用規則は、平成29年９月24日の平成28年度(第26回)定期  

      総会において一部改正し、同日より施行した。  

      (１)使用者の年齢制限について追加（第３条）  

      (２)使用予約の廃止および予約受付を行わない旨の明文化（第５条） 

      (３)使用時間について、定時ではなく申し込みから24時間までと 

変更（第６条） 

           (４)使用料を日付ではなく、24時間の利用時間とする（第７条） 

      (５)使用時の鍵の受け取りを、使用開始の直前から申込時に変更 

（第８条）  

      ５ この使用規則は、令和６年９月29日の令和５年度（第33回）定期 

総会において一部改正し、同年10月１日より効力を発するものとする。 

（１）貸し自転車使用料における金額変更（第７条） 
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